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INTRODUCCION.

El Catalogo de Funcionarios es un documento oficial
de la Facultad de Ciencias Administrativas Campus
VIII-Comitan, de la Universidad Autonoma de Chiapas
(Unach); y forma parte de las acciones de
reestructuracion administrativa que se han realizado
en lainstitucion.

La Gestion Academica 2019-2023, que encabeza el
Doctor Roberto Carlos Mijangos Sanchez, propuso un
diagnoéstico de la estructura administrativa del
Campus VIII-Comitan, dado que la institucion ha
sufrido cambios sustanciales en sus quehaceres
académicos, lo que a implicado el crecimiento en
areas y actividades especificas que no se habian
considerado en su estructura.

Posteriormente al diagnoéstico se realizaron los
organigramas de las areas sustantivas del Campus
VIlI-Comitan: Direccion, Secretaria Académica,
Coordinacion de Investigacién y Posgrado,
Coordinacion de Extension Universitaria y Secretaria
Administrativa, lo que permitié realizar el Organigrama
General y del cual partié la iniciativa de realizar un
Catalogo de Funcionarios que acompafara a la
reestructuracion administrativa.

El Catalogo de Funcionarios tiene como objetivo
informar, a quienes lo consulten a lo largo de sus 61
paginas, los nombres, fotos, cargos, grados
académicos, correo electronico, teléfono institucional,
y actividades de cada uno de los funcionarios
universitarios, para que puedan ser conocidos,
identificados y consultados por la comunidad
universitaria del Campus VIII-Comitan y publico en
general.

DIRECTORIO UNACH: Dr. Carlos Faustino Natarén Nandayapa,
Rector de la Unach; Dra. Maria Eugenia Culebro Mandujano,
Secretaria General; Dra. Leticia del Carmen Flores Alfaro,
Secretaria Académica; C.P. Roberto Cardenas de Ledn; Secretario
Administrativo; Dr. Manuel Ivan Espinosa Gallegos, Director de
Planeacion; Dra. Maria Guadalupe Rodriguez Galvan, Directora de
Investigacion y Posgrado; Dr. Gonzalo Lépez Aguirre, Director
General de Extension Universitaria; Mtro. Luis lvan Camacho
Morales, Secretario Auxiliar de Relaciones Interinstitucionales.

36 Calle Sur Poniente No. 50. Col. Mariano N. Ruiz.
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DIRECCION.

Nombre: Roberto Carlos

Mijangos Sanchez.

Cargo: Director.

Grado académico: Doctor en
Administracion, Maestro en
Administracion y Licenciado en
Contaduria Publica.

Correo: direccionfcaviii@unach.mx
Teléfono: 963 63 25030

ACTIVIDADES.
Segun el Estatuto General de la UNACH.

CAPITULO VII .- De los Directores de Facultades, Escuelas o Institutos

Articulo 68. El Director de facultad, escuela o instituto de la
Universidad, sera la autoridad académica y administrativa de tales
dependencias, ademas de ser el representante legal y Presidente del
Consejo Técnico.

Articulo 69. El Director de la facultad, escuela o instituto tendra las
facultades y obligaciones siguientes:

I. Designar a los integrantes de las comisiones académicas, los que
deberan llenar los requisitos que senalen los reglamentos internos de
cadafacultad, escuelaoinstituto;

DIRECTOR

ORGANIGRAMA DIRECCION
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Il. Convocar y presidir las sesiones del Consejo Técnico, teniendo
derecho avoto de calidad, en caso de empate;

Ill. Vigilar dentro de la facultad, escuela o instituto respectivo, el
cumplimiento de la Legislacion Universitaria, y en general de todas
las disposiciones y acuerdos relacionados al funcionamiento de la
Universidad;

IV. Dictar las medidas fundadas en la Legislacion Universitaria, que
tengan comofinalidad el desarrollo adecuado y eficazde las labores;
V. Vigilar el cumplimiento de los planes y programas académicos y
todalamateriarelacionadaacello;

VI. Vigilar el orden y seguridad dentro de las instalaciones de la
facultad, escuela o instituto, aplicando las medidas disciplinarias y
sanciones que sean necesarias, conforme al presente Estatuto y sus
reglamentos;

VII. Ejecutar, cuando asi procedan, las recomendaciones emanadas
del Consejo Técnico de ladependenciarespectiva;

VIll. Rendir un informe anual a la comunidad, a la Junta de Gobierno y
al Rector de las actividades generales de la dependencia, o cuando
searequerido por las autoridades senaladas;

IX. Concurrir a las reuniones del Colegio de Directores, previa
convocatoriarealizada por el Presidente del mismo;

X. Asistir alas sesiones del Consejo Universitario, con vozy voto;

XI. Impartir cuando menos una catedra en la facultad o escuela; y
tratandose de los institutos, desarrollar cuando menos una
investigacion;

XIl. Proponer la contratacion, remociéon o rescision, ante las
autoridades universitarias competentes, del personal académico o
administrativo de la facultad, escuela o instituto; lo anterior conforme
aloque se establece enlos contratos colectivos correspondientes;
XIll. Nombrar y remover al Secretario Académico, Secretario
Administrativo, coordinadores y jefes de departamentos,
especialidad e investigacion, previa autorizacion del Rector; siempre
que relnan los requisitos que para desempeiiar estos cargos
establezca el reglamento interno de cada dependencia; cuando tales
funciones estén encomendadas a un docente o investigador, debera
reducirsele la cargaacadémicaordinaria, y

XIV. Las demas que le confierala Legislacion Universitaria.
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CONSEJO TECNICO.
INTEGRANTES.

Docentes:
C.P. Maria Guadalupe Gonzalez Ruiz, Dr. José Antonio
Aguilar Carboney, Mtra. Gloria Margarita Pulido Mayorga,
Dr. Francisco Arturo Arévalo Cancino, Dra. Tlillacapatl|
Gomez Carreto.
Alumnos:
Joel Darinel Jiménez L6opez, Juan Froylan Villatoro Solis,
José Esteban Valenti Ruiz..

ACTIVIDADES.
Segun el Estatuto General de la UNACH.

Articulo 89. Los consejos técnicos de las facultades, escuelas o
institutos tendran las facultades y obligaciones siguientes:

I. Formular los proyectos de reglamento interno de su facultad,
escuela o instituto y enviarlos al Rector para someterlos a la
consideracion y aprobacion del Consejo Universitario;

Il. Estudiar y opinar sobre los proyectos e iniciativas de caracter

ORGANIGRAMA DIRECCION DIRECTOR
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académico que les presente el Rector, el Director de la facultad,
escuela o instituto, los miembros del personal académico, los
alumnos o los que surjan de su seno;

Ill. Estudiar y opinar sobre los planes y programas de estudio de la
facultad o escuela respectiva y enviarlos al Rector, para
someterlos a la consideracion y aprobacion del Consejo
Universitario;

IV. Estudiar y opinar sobre los proyectos de investigacion que se
propongan a los institutos;

V. Investigar las faltas cometidas por los académicos o los alumnos
que alteren el orden o la disciplina de cualquier dependencia de la
Universidad;

VI. Solicitar la aplicacion de sanciones que procedan conforme a
la Legislacion Universitaria, para los académicos o alumnos que
alteren el orden y la disciplina en la facultad, escuela e instituto;

VII. Solicitar al Secretario Académico de la Universidad, la
expulsion durante un ciclo escolar o definitiva, de los alumnos que
alteren el orden y la disciplina en dos o mas facultades, escuelas o
instalaciones de la Universidad, o sean reincidentes;

VIIl. Participar en el procedimiento de consulta que se haga a la
comunidad universitaria correspondiente, para proponer a los
académicos que satisfagan los requisitos para ocupar el cargo de
Director de la facultad, escuela o instituto; dicho procedimiento
tendra al menos las etapas siguientes:

a) Publicacion de la convocatoria;

b) Recepcioén y conocimiento de las propuestas; y

c) Envio de la documentacion correspondiente al Rector.
IX. Analizar solicitudes de ingreso por revalidacion, y

X.Lasdemas que le confierala Legislacion Universitaria.
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COMITE DE INVESTIGACION Y POSGRADO.
INTEGRANTES.

Dr. Roberto Carlos Mijangos Sanchez.
Presidente.
Dra. Tlillalcapatl Gbmez Carreto.
Secretaria.
Dra. Lucia Araceli Guillén Cuevas.
Vocal.
DR. José Antonio Aranda Zuiiiga.
Vocal.
Lic. Nancy Yanet Gomez Morales.
Vocal.

ACTIVIDADES.

Segln el Reglamento General de Investigacion y Posgrado.
Articulo 21. El Comité de Investigacion y Posgrado, tiene las
atribuciones siguientes:

|. Opinar ante las autoridades correspondientes sobre el desarrolloy
operaciondel programarespectivo.

Il. Analizar las propuestas, avances, actualizacion y modificaciones
de los planes y programas de estudios, sugiriendo lo conducente ala
autoridad correspondiente.

ORGANIGRAMA DIRECCION DIRECTOR
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Ill. Aprobar alos directores o tutores de tesis de grado.

IV. Autorizar de manera conjunta con el Director o Tutor de tesis los
temas de investigacion para la obtencion del grado de maestriay
doctorado.

V. Opinar y aprobar los trabajos finales presentados para obtener
el diploma de especializacion, cuando asi lo requiera, y los
proyectos de tesis de maestriay doctorado.

VI. Opinar sobre de revalidacion y convalidacion de documentos
académicos de posgrado expedidos por otras instituciones.

VIl. Analizar por lo menos una vez al afo, las investigaciones
realizadas y en proceso, asesorando a los investigadores
participantes para el logro de sus objetivos. Al término de dicho
analisis, el Comité entregara a la Direccion de Investigacion y
Posgrado el informe correspondiente.
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COMUNICACION SOCIAL.

Nombre: Dahomey Donaciano

Pérez Trujillo.

Cargo: Coordinador.

Grado académico: Maestro en
Desarrollo e Innovacion Empresarial y
Licenciado en Ciencias de la
Comunicacion.

Correo: donaciano.perez@unach.mx
Teléfono: 63 25030

ACTIVIDADES.

Dirigir el area de Comunicacion Social.
Vincular a la instituciéon con medios de comunicacion.
Organizar ruedas y conferencias de prensa.
Producir boletines informativos.

Realizar tomas fotograficas.

Producir contenidos de audio y video.
Compartir contenidos en redes sociales.
Generar contenidos para la pagina web del Campus.
Vinculacién con los sectores publicos, privados y sociales.
Conduccion de eventos varios.

Redaccion de textos varios.

Las demas que le confiera su jefe inmediato.

DIRECTOR

- e
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ORGANIGRAMA DIRECCION
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SECRETARIA

Nombre: Luz Amparo Diaz Lépez.
Cargo: Secretaria.

(Turno Matutino)

Grado académico: Preparatoria.
Curso de computacion y secretariado.
Correo: luz.diaz@unach.mx

Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Redaccion de textos varios.
Atencioén al publico en general.
Recibir y enviar correspondencia.
Archivar documentacion.
Contestar correos electrénicos oficiales.
Atender llamadas telefonicas.
Asistir al Director.

Otras que le sean asignadas.

DIRECTOR

ORGANIGRAMA DIRECCION

www.cienciasadministrativas.unach.mx  36° Calle Sur Poniente No. 50. Col. Mariano N. Ruiz. m
QUNACH.CampusVIIl.Oficial Comitan de Dominguez, Chiapas.

© @unachcomitan Tel. Direccion (963)63 2 50 30,
® unachcomitan Administracion (963) 110 77 90




UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

SECRETARIA

Nombre: Maria Eugenia

Leon Pérez.

Cargo: Secretaria.

(Turno Vespertino)

Grado académico: Licenciada en
Innovacioén Educativa.

Correo: eugenia.leon@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Redaccion de textos varios.
Atencion al publico en general.
Recibir y enviar correspondencia.
Archivar documentacion.
Contestar correos electrénicos oficiales.
Atender llamadas telefonicas.
Asistir al Director.

Otras que le sean asignadas.

ORGANIGRAMA DIRECCION DIRECTOR
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SECRETARIA ACADEMICA

Nombre: Rocio del Carmen

Escand6on Dominguez.

Cargo: Secretaria Académica.

Grado académico: Maestra en
Educacion y Licenciada en Contaduria
Publica.

Correo: rocio.escandon@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Segun el Estatuto General de la UNACH.

Articulo 79. El Secretario Académico de la facultad, escuela o
dependenciatendra las facultades y obligaciones siguientes:

|. Fungir como Secretario del Consejo Técnico con voz pero sin voto;
Il. Apoyar la planeacion, administracion, organizacion, ejecucion y
evaluacion de las actividades académicas, asi como los programas de
extension universitaria definidos por la Direccion de la facultad,
escuelaodependenciarespectiva;

Ill. Recopilar, convalidar y proporcionar la informacion necesaria
para la planeacion y la evaluacion de la actividad académica
universitaria;

IV. Apoyar al Director en la ejecucion, cuando asi procedan, de los
acuerdos y recomendaciones emitidos por el Consejo Técnico;

V. Ser integrante de la Comision Académica para la Captacion del
Personal Docente de nuevo ingreso a la facultad, escuela o
dependencia, de acuerdo a los procedimientos establecidos por la
Legislacion Universitaria;

VI. Impartir por lo menos cinco hora-semana-mes de clases frente a
grupo;
VII. Proporcionar informacion respecto al desarrollo y evaluacion de
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los procesos académicos, cuando se lo requiera tanto la Direcciéon de
la facultad, escuela o dependencia u otras autoridades de la
Universidad;

VIIl. Coordinary apoyar en las actividades siguientes:

a) Planeacion, organizacion, ejecucion y evaluacion de los planes y
programas de estudio o semestre, aflo o médulo, tanto de los cursos
normales como de los especiales y de verano, ya sea en licenciaturao
posgrado;

b) Formular y elaborar la plantilla del personal docente, horarios o
contratos de trabajo de acuerdo a los procedimientos establecidos
por las autoridades universitarias competentes;

c) Supervisar el estricto cumplimiento del calendario escolar, y de los
objetivos académicos de los planes y programas de estudio y
unidades de enseianza;

d) Fomentar y apoyar las actividades de los departamentos, comités
académicos, academias y cuerpos colegiados de la facultad, escuela
o dependencia, en todos los aspectos relacionados con la actividad
académica;

e) Atender en general los asuntos académicos del personal docente y
delos alumnos de licenciatura, posgradoy egresados;

f) Elaborar y proponer para su aprobacion a las instancias
respectivas, los programas académicos de trabajo y reglamentos
internos de la facultad, escuela o dependencia, asi como vigilar el
cumplimiento de los mismos;

g) Vigilar el cabal cumplimiento de la Legislacion Universitaria por
parte del personal docente y alumnos; Estatuto General de la UNACH.

h) Establecer, difundir e impulsar las actividades relacionadas con el
desarrollo académico del personal docente y alumnos de la facultad,
escuelaodependenciarespectiva,y

i) Supervisar y administrar el control escolar, coordinadamente con la
Direccion de Servicios Escolares y de acuerdo a la Legislacion
Universitariavigente.

IX. Las demas que senale la Legislacion Universitaria.
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SECRETARIA ACADEMICA

SECRETARIA ACADEMICA DIRECTOR
SECRETARIA
ACADEMICA
DOCENTES COORDINACION
DE ACREDITACION
COORDINACION COORDINACION
ACADEMIA DE L.A. DE LALIC. EN DE DESARROLLO
ADMINISTRACION CURRICULAR
COORDINACION COORDINACION
ACADEMIA DE L.C. DE LALIC. EN DE TUTORIAS
CONTADURIA
COORDINACION
UNIVERSIDAD c%g?gg'gé‘ggugﬁo DE ASESORIAS
VIRTUAL ACADEMICAS
DEPARTAMENTO DE COORDINACION
CONTROL ESCOLAR DE PRACTICAS
PROFESIONALES
COORDINACION
BIBLIOTECA DE MOVILIDAD
COORDINACION °°‘3\F§E’F'Eé,? 10N
DE INGLES
COORDINACION
DE SEGUIMIENTO Eggﬁ.ﬁﬁ{ﬁ{“
DE EGRESADOS
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

DOCENTES.

NOMBRES.
MTRA. FANNY DEL ROSARIO ABARCA
ARGUELLO.
DR. JUAN JOSE ABARCA PEREZ.
DR. JOSE ANTONIO AGUILAR
CARBONEY.
MTRO. JOSE LUIS AGUILAR MEZA.
MTRO. ADOLFO ALTUZAR FIGUEROA.
MTRA. LUCIA GUADALUPE ALVAREZ
GORDILLO.
DR. JOSE ANTONIO ARANDA ZUNIGA.
DR. FRANCISCO ARTURO AREVALO
CANCINO.
DR. JORGE ENRIQUE AREVALO
CANCINO.
DR. JUAN MANUEL BERMUDEZ
GORDILLO.
MTRA. MARIA ELENA CARBONEY RUIZ.
DRA. ANA CRISTINA CASTELLANOS
ALBORES.
LIC. JOSE ROBERTO CASTELLANOS
GONZALEZ.

ORGANIGRAMA

SECRETARIA ACADEMICA

LIC. JUAN ANTONIO CASTRO LOPEZ.
MTRO. CARALAMPIO FAUSTINO
CULEBRO LESSIEUR.

DRA. GABRIELA DURAN FLORES.
MTRA. ROCiO DEL CARMEN ESCANDON
DOMINGUEZ.

MTRO. SERGIO ALBERTO FIGUEROA
CORDOBA.

LIC. ADAN FIGUEROA MAZARIEGOS.
MTRA. CLAUDIA FIGUEROA ORTIZ.
MTRA. ROCIiO FLORES FLORES.
MTRA. YESIKA TRINIDAD GARCIA
DOMINGUEZ.

DRA. TLILLALCAPATL GOMEZ
CARRETO.

DR. LUIS MAGIN GOMEZ CHAVEZ.
MTRO. JOSE ANTONIO GONZALEZ
FIGUEROA.

MTRO. JORGE RAMON GONZALEZ
MONJARAS.

SECRETARIA
ACADEMICA

DOCENTES

www.cienciasadministrativas.unach.mx
©@UNACH.CampusVIIl.Oficial
© @unachcomitan
= unachcomitan

36 Calle Sur Poniente No. 50. Col. Mariano N. Ruiz.
Comitan de Dominguez, Chiapas.

Tel. Direccion (963)63 2 50 30,
Administracién (963) 110 77 90
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

DOCENTES
NOMBRES.
C.P. MARIA GUADALUPE GONZALEZ =~ MTRO. JOSE JAIRO MORENO
RUIZ. GRANADOS.
DRA. MARTHA CECILIA GORDILLO MTRA. ROCiO MORENO VIDAL.
DOMINGUEZ. LIC. CONSTANTINO MARIO PACHECO
MTRO. HECTOR ANTONIO GORDILLO  RODRIGUEZ
PALACIOS. DR. EDUARDO DE JESUS PEREZ
MTRA. SANDRA ELIZABETH GUILLEN  ALVAREZ.
CRUZ. MTRO. DAHOMEY DONACIANO PEREZ
DRA. LUCIA ARACELI GUILLEN TRUJILLO.
CUEVAS. MTRA. GLORIA MARGARITA PULIDO

DR. VICTOR HUGO GUILLEN MEZA.
DR. JORGE GUILLEN VAZQUEZ.
MTRA. TERESITA DE JESUS JIMENEZ
VILLATORO.

MTRO. GUILLERMO ANASTACIO LOPEZ
GUILLEN.

MTRO. PAVEL ADONIS MARTINEZ
CASTILLO.

MTRO. MARCO ANTONIO MIJANGOS
SANCHEZ.

DR. ROBERTO CARLOS MIJANGOS
SANCHEZ.

MTRO. MIGUEL ANGEL MORENO
ESPINOSA.

MAYORGA.

DR. JESUS ALFONSO RAMIREZ
AGUILAR.

DRA. ANA GABRIELA RAMOS
MORALES.

MTRO. JULIO CESAR RiOS ARGUELLO.
MTRO. ELIGIO SOLORZANO
GORDILLO.

ING. RAFAEL ENRIQUE SOSA
ALTAMIRA.

DRA. MARIA DEL CARMEN VAZQUEZ
VELASCO.

MTRO. JOSE RODOLFO VELASCO
GORDILLO.

ACTIVIDADES.

Realizan las actividades sustantivas universitarias: Docencia,

Investigacion y Extensionismo.

www.cienciasadministrativas.unach.mx
©@UNACH.CampusVIIl.Oficial
@ @unachcomitan
= unachcomitan

36 Calle Sur Poniente No. 50. Col. Mariano N. Ruiz.
Comitan de Dominguez, Chiapas.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

DB C’lﬂAPAS

COORDINACION DE LA LICENCIATURA
EN ADMINISTRACION.

Nombre: Gabriela Duran Flores.
Cargo: Coordinadora.

Grado académico: Doctora en
Administracion, Maestra en
Mercadotecnia y Licenciada en
Administracion de Empresas.
Correo: gabriela.duran@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades de la Academia de la
Licenciatura.

Recepcion de planes de trabajo e informes finales.
Participacion en academias disciplinarias.
Gestion y programacion de cursos de capacitacion a
docentes.

Participacion en Grupos Colegiados con otras
universidades.

Gestion decapacitacion y formacion de alumnos.
Vinculacion con distintos sectores..

SECRETARIA
ACADEMICA

ORGANIGRAMA
SECRETARIA ACADEMICA

COORDINACION
ACADEMIA DE L.A. DE LALIC. EN

ADMINISTRACION

Q@UNACH.CampusVIil.Oficial Comitén de Dominguez, Chiapas.

© @unachcomitan Tel. Direccion (963)63 2 50 30,
® unachcomitan Administracion (963) 110 77 90
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

COORDINACION DE LA LICENCIATURA
EN CONTADURIA.

Nombre: Miguel Angel

Moreno Espinosa.

Cargo: Coordinador.

Grado académico: Maestro en
Impuestos y Licenciado en Contaduria
Publica.

Correo: En tramite.

Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades de la Academia de la
Licenciatura.

Recepcion de planes de trabajo e informes finales.
Participacion en academias disciplinarias.
Gestion y programacion de cursos de capacitacion a
docentes.

Participacion en Grupos Colegiados con otras
universidades.

Gestion decapacitacion y formacion de alumnos.
Vinculacién con distintos sectores.

SECRIETARIA
ORGANIGRAMA AERDENIER
SECRETARIA ACADEMICA
ACADEMIADEL.C. ng Ef\’:_'fé_cl';ﬂN
CONTADURIA

www.cienciasadministrativas.unach.mx  36° Calle Sur Poniente No. 50. Col. Mariano N. Ruiz. m
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

COORDINACIQN DEL CENTRO
DE COMPUTO.

Nombre: Caralampio Faustino Culebro
Lessieur.

Cargo: Coordinador.

Grado académico: Maestro en
Administracion e Ingenieria Civil.
Correo: @unach.mx

Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las acciones del Centro de Computo.
Coordinar las actividades de la Sede de Universidad
Virtual.

Dar mantenimiento a los equipos de computo.
Mantener actualizado los software de computo.
Reparar y dar mantenimiento a los caiiones de las aulas.
Dar servicio de impresion a la comunidad universitaria.
Promover la Sede de Universidad Virtual.
Atender a alumnos de la Sede de Universidad Virtual.

SECRETARIA
ORGANIGRAMA ACADEMICA
SECRETARIA ACADEMICA
UNIVERSIDAD COORDINACION DEL
VIRTUAL CENTRO DE COMPUTO|

www.cienciasadministrativas.unach.mx  36° Calle Sur Poniente No. 50. Col. Mariano N. Ruiz. m
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR.

Nombre: Guadalupe Isabel
Rodriguez Alfonzo.

Cargo: Responsable Control Escolar
Turno Matutino.

Grado académico: Licenciada en
Administracion

Correo: isabel.rodriguez@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Asistir a la comunidad universitaria en temas de
control escolar.

Realizar las inscripciones y reinscripciones.
Emitir constancias de estudio y créditos
académicos.

Elaborar lista de calificaciones.

Mantener actualizado base de datos de estudiantes.
Dar de baja temporal o definitiva a estudiantes.

ORGANIGRAMA
SECRETARIA ACADEMICA

SECRETARIA
ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE
CONTROL ESCOLAR

www.cienciasadministrativas.unach.mx
©@UNACH.CampusVIIl.Oficial
© @unachcomitan
= unachcomitan

36 Calle Sur Poniente No. 50. Col. Mariano N. Ruiz. i
Comitan de Dominguez, Chiapas.
Tel. Direccion (963)63 2 50 30, o
Administracion (963) 110 77 90
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR.

Nombre: Maria del Carmen

Jiménez Lopez.

Cargo: Responsable Control Escolar
Turno Vespertino.

Grado académico: Maestra en
Mercadotecnia y Licenciada en
Administracion de Empresas.
Correo: carmen7445@hotmail.com
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Asistir a la comunidad universitaria en temas de control
escolar.

Realizar las inscripciones y reinscripciones.
Emitir constancias de estudio y créditos académicos.
Elaborar lista de calificaciones.

Mantener actualizado base de datos de estudiantes.
Dar de baja temporal o definitiva a estudiantes.

ORGANIGRAMA
SECRETARIA ACADEMICA

SECRETARIA
ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE
CONTROL ESCOLAR

www.cienciasadministrativas.unach.mx
©@UNACH.CampusVIIl.Oficial
@ @unachcomitan
= unachcomitan

36 Calle Sur Poniente No. 50. Col. Mariano N. Ruiz. ;
Comitan de Dominguez, Chiapas.
Tel. Direccion (963)63 2 50 30, o
Administracion (963) 110 77 90
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

BIBLIOTECA

Nombre: Martha Guadalupe
Calvo Aguiilar.

Cargo: Responsable de Biblioteca
Turno Matutino.

Grado académico: Maestra en
Administracion y Licenciada en
Contaduria Publica.

Correo: En tramite.

Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades de la Biblioteca.
Atender a la comunidad universitaria en uso y prestamo de
bibliografias.

Mantener organizado y en buen estado los recursos
bibliotecarios.

Asistir a la comunidad universitaria en el uso de recursos
bibliograficos.

Catalogar y acomodar los recursos bibliograficos.

SECRETARIA
ACADEMICA

ORGANIGRAMA
SECRETARIA ACADEMICA

BIBLIOTECA

www.cienciasadministrativas.unach.mx  36° Calle Sur Poniente No. 50. Col. Mariano N. Ruiz. m
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

BIBLIOTECA

Nombre: Juan Diego

Cruz Alfaro.

Cargo: Responsable de la Biblioteca
Turno Vespertino.

Grado académico: Licenciado en
Contaduria Publica

Correo: En tramite.

Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades de la Biblioteca.
Atender a la comunidad universitaria en uso y
prestamo de bibliografias.

Mantener organizado y en buen estado los recursos
bibliotecarios.

Asistir a la comunidad universitaria en el uso de
recursos bibliograficos.

Catalogar y acomodar los recursos bibliograficos.

SECRETARIA
ACADEMICA

ORGANIGRAMA
SECRETARIA ACADEMICA

BIBLIOTECA

www.cienciasadministrativas.unach.mx  36° Calle Sur Poniente No. 50. Col. Mariano N. Ruiz. m
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

COORDINACION DE INGLES

Nombre: Maria Eugenia

Lebn Pérez.

Cargo: Responsable.

Grado académico: Licenciada en
Innovacién Educativa.

Correo: ingles.fcacviii@unach.mx
Teléfono: 963-11-07790

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades de los cursos de Inglés.
Asistir a la comunidad universitaria
en los cursos de Inglés.
Realizar las inscripciones a los cursos de Inglés.
Promover los cursos extracurriculares de Inglés.
Llevar el control escolar de los cursos de Inglés.

SECRETARIA
ACADEMICA

ORGANIGRAMA
SECRETARIA ACADEMICA

COORDINACION
DE INGLES

www.cienciasadministrativas.unach.mx  36° Calle Sur Poniente No. 50. Col. Mariano N. Ruiz. m
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DB C’lﬂAPAS

UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN

AUTONOMA “Forjando Cultura”

COORDINACION DE ACREDITACION

Nombre: Rocio Flores Flores
Cargo: Coordinadora.

Grado académico: Maestra en
Administracion y Licenciada en
Administracion de Empresas.
Correo: rocio.flores@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades de la acreditacion.
Capacitar a los responsables de las carpetas de
acreditacion.

Representar a la Facultad en las actividades de
acreditacion académica.

Asistir a los cursos de acreditacion.

Asesorar a las autoridades del Campus VIlI-Comitan en
el tema de acreditacion.

ORGANIGRAMA
SECRETARIA ACADEMICA

www.cienciasadministrativas.unach.mx
©@UNACH.CampusVIIl.Oficial
@ @unachcomitan
= unachcomitan
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

COORDINACION DE
DESARROLLO CURRICULAR.

Nombre: José Antonio

Aranda Zuhiga.

Cargo: Coordinador.

Grado académico:

Doctor en Administracion, Maestro en
Administracion Estratégica, Licenciado
en Economia.

Correo: jose.aranda@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades del Desarrollo Curricular del
campus VIlI-Comitan.
Realizar estudios de pertinencia académica.

Dar seguimiento a los programas académicos.
Proponer nuevos programas académicos pertinentes.
Representar al Campus VIII-Comitan en actividades de

desarrollo curricular.

SECRETARIA
ACADEMICA

ORGANIGRAMA
SECRETARIA ACADEMICA

COORDINACION
DE DESARROLLO
CURRICULAR

www.cienciasadministrativas.unach.mx  36° Calle Sur Poniente No. 50. Col. Mariano N. Ruiz. m
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

COORDINACION DE TUTORIAS

Nombre: Marco Antonio

Mijangos Sanchez.

Cargo: Coordinador.

Grado académico: Maestro en
Impuestos y Licenciado en Contaduria
Publica.

Correo: En tramite.

Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinador las actividades de tutorias.
Asignar tutores por grupos.

Atender a alumnos para tutorias.
Representar al Campus VIlI-Comitan en las reuniones
de tutorias.

Socializar las acciones de tutorias.

Expedir los nombramientos de tutores.

SECRETARIA
ACADEMICA

ORGANIGRAMA
SECRETARIA ACADEMICA

COORDINACION
DE TUTORIAS

www.cienciasadministrativas.unach.mx  36° Calle Sur Poniente No. 50. Col. Mariano N. Ruiz. m
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

COORDINACION DE
ASESORIAS ACADEMICAS

Nombre: Héctor Antonio
Gordillo Palacios.

Cargo: Coordinador.

Grado académico: Maestro en
Administracion y Licenciado en
Administracion de Empresas.
Correo: hecgopa@hotmail.com
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades de asesorias
académicas.

Promover asesorias académicas.
Identificar las oportunidades de asesorias
académicas.

Planificar las asesorias académicas.
Representar al Campus VIlI-Comitan en las
actividades de asesorias académicas.

SECRETARIA
ACADEMICA

ORGANIGRAMA
SECRETARIA ACADEMICA

COORDINACION
DE ASESORIAS
ACADEMICAS
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

) COORDINACION DE
PRACTICAS PROFESIONALES.

Nombre: Maria Elena
Carboney Ruiz.

Cargo: Coordinadora.

Grado académico: Maestra en
Administracion, Licenciada en
Mercadotecnia.

Correo: En tramite

Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades de Practicas
Profesionales.
Vincular al Campus VIlI-Comitan con la Iniciativa
Privada.

Planeacion de las practicas profesionales.
Organizacion y control de la asignacion de
prestadores de practicas profesionales.
Representar al Campus VIlI-Comitan en las
actividades de practicas profesionales.

SECRETARIA
ACADEMICA

ORGANIGRAMA
SECRETARIA ACADEMICA

COORDINACION
DE PRACTICAS
PROFESIONALES

www.cienciasadministrativas.unach.mx  36° Calle Sur Poniente No. 50. Col. Mariano N. Ruiz. m
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

COORDINACION DE MOVILIDAD.

Nombre: Pavel Adonis

Martinez Castillo.

Cargo: Coordinador.

Grado académico: Maestro en
Desarrollo e Innovacion Empresarial,
Ingeniero en Sistemas
Computacionales.

Correo: En tramite.

Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades de Movilidad.
Promover la Movilidad Académica.

Planificar las conferencias de Movilidad.
Tramitar las movilidades académicas.
Atender a los alumnos en Movilidad.
Representar al Campus VIlI-Comitan en las actividades
de Movilidad.

SECRETARIA
ACADEMICA

ORGANIGRAMA
SECRETARIA ACADEMICA

COORDINACION
DE MOVILIDAD

www.cienciasadministrativas.unach.mx  36° Calle Sur Poniente No. 50. Col. Mariano N. Ruiz. m
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

COORDINACION DE ANFECA.

Nombre: Juan José Abarca Pérez.
Cargo: Coordinador.

Grado académico: Doctor en Derecho
Puablico, Maestro en en Impuestos y
Licenciado en Contaduria Publica.
Correo: juan.abarca@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades de ANFECA en el Campus
VIlI-Comitan.

Representar al Campus VIII-Comitan ante ANFECA.
Planificar los maratones de conocimientos de
ANFECA.

Promover la participacion de la comunidad
universitaria en los maratones ANFECA.

ORGANIGRAMA
SECRETARIA ACADEMICA

www.cienciasadministrativas.unach.mx
©@UNACH.CampusVIIl.Oficial
© @unachcomitan
= unachcomitan
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura’

DB C’lﬂAPAS

EDUCACION CONTINUA.

Nombre: Yesika Trinidad

Garcia Dominguez.

Cargo: Coordinadora.

Grado académico: Maestra en
Mercadotecnia y Licenciada en
Administracion de Empresas.
Correo: yesika.garcia@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Planificar las actividades de educacioén continua.
Coordinar talleres, cursos, diplomados para la comunidad
universitaria y publico interesado.

Promover la educacion continua en la comunidad
universitaria.

Vincular al Campus VIlI-Comitan con distintos sectores
académicos y productivos.

Representar la Campus VIlI-Comitan en las actividades de
educacion continua.

SECRETARIA
ACADEMICA

ORGANIGRAMA
SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION
CONTINUA

www.cienciasadministrativas.unach.mx 367 Calle Sur Poniente No. 50. Col. Mariano N. Ruiz. m:rk..:.—
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
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COORDINACION DE SEGUIMIENTO
DE EGRESADOS.

Nombre: Lucia Araceli Guillén Cuevas
Cargo: Coordinadora.

Grado académico: Doctora en
Administracion, Maestra en
Administracion Estratégicay
Licenciada en Economia.

Correo: lucia.guillen@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Planificar las actividades de la Coordinacion de Seguimiento de
Egresados.

Coordinar acciones de seguimiento de egresados.
Promover el seguimiento de egresados en la comunidad
universitaria.

Vincular al Campus VIlI-Comitan con distintos sectores
académicos y productivos.

Representar la Campus VIlI-Comitan en las actividades de
seguimiento de egresados.

SECRETARIA

ORGANIGRAMA ACADEMICA
SECRETARIA ACADEMICA

EDUCACION
CONTINUA

Q@UNACH.CampusVIil.Oficial Comitén de Dominguez, Chiapas.
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COORDINACI()N DE
INVESTIGACION Y POSGRADO.

Nombre: Tlillalcapatl Gomez Carreto.
Cargo: Coordinadora.

Grado académico: Doctorado en
Estudios Regionales, Maestra en
Educacion Superior y Licenciada en
Turismo.

Correo: unach-ca-129@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

> ACTIVIDADES.

Segun el Reglamento General de Investigacion y Posgrado, en su
Capitulo X.

Articulo 28. Los Coordinadores de Investigacion y Posgrado tienen
las atribuciones siguientes:

a) Desempeiar el cargo de Secretario del Comité de
Investigacion y Posgrado.

b) Formular, previa consulta al Comité de Investigacion y
Posgrado, el programa operativo anual, en el cual se
estableceran los objetivos y metas, justificando los
requerimientos para ello.

c) Presentar por conducto del titular de la Facultad, Escuela,
Instituto o Centro de Investigacion, a la Direccion de
Programacion y Presupuesto, el presupuesto anual de la
coordinacion para su aprobacion y tramite correspondiente.
d) Dirigir el funcionamiento de la coordinacion y representar a la
misma.

e) Coordinar y promover el desarrollo de los proyectos de
investigacion adscritos a su Dependencia.

@UNACH.CampusVIIl.Oficial Comitan de Dominguez, Chiapas.
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f) Presentar a la Direccion de Investigacion y Posgrado, por conducto
del titular de la Facultad, Escuela, Instituto o Centro de Investigacion,
los proyectos de nuevos planes y programas de estudios asi como las
modificaciones.

g) Presentar a la Direccion de la Facultad, Escuela, Instituto o Centro
de Investigacion, las propuestas para la asignacion del personal
académicode los programas de posgrado bajo su responsabilidad.

h) Integrar, a propuesta del Comité de Investigacion y Posgrado, los
jurados para examen de oposicion del personal académico.

i) Tramitar a la Direccioén de Servicios Escolares, el otorgamiento de
credenciales, constancias, diplomas, certificados y grado.

j) Integrar la comision para seleccionar alumnos y proceder segun los
dictamenes que le sean presentados.

k) Solicitar a la Direccion de Servicios Escolares, la matricula de los
alumnos regulares y especiales en un plazo no mayor de cinco dias
habiles después de haber concluido el proceso de seleccion.

1) Contribuir al control escolar de los alumnos de los programas de
posgrado que se impartan en la Facultad, Escuela, Instituto o Centro
de Investigacion.

m) Nombrar alos tutores académicos, previa aprobacion del Director
delaFacultad, Escuela, Instituto o Centro de Investigacion.

n) Supervisar el registro de calificaciones en las actas respectivas y
su envio oportuno ala Direccion de Servicios Escolares de acuerdo al
calendario escolar.

i) Proponer al Director de la Facultad, Escuela, Instituto o Centro de
Investigacion los jurados paralos examenes de grado.

o) Evaluar las actividades de investigacion y posgrado y rendir un
informe anual de las actividades de la coordinacién a su cargo, a la
Direccion de la Facultad, Escuela, Instituto o Centro de Investigacion,
a la Secretaria Académica y a la Direccion de Investigacion y
Posgrado.
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p) Podra estar inscrito como alumno de posgrado dentro de los
programas que se impartan en su Facultad, Escuela, Instituto o
Centro de Investigacion, previa autorizacion del Consejo Consultivo
de Investigaciony Posgrado.

q) Formular el plan de desarrollo de su dependencia a medianoy largo
plazoy el programa anual de actividades de la misma.

r) Promover la obtencion de recursos humanos, econémicos y
técnicos de fuentes externas a la Universidad Autonoma de Chiapas,
para los proyectos de investigacion que se realicen en su
dependencia.

s) Ser responsable ante el Director de la dependencia y las demas
autoridades de todo manejo de fondos, tanto de los provenientes del
presupuesto aprobado como de otros ingresos.

t) Entregar a la Secretaria Académica de la Universidad los informes
técnicos del avance de los proyectos de Investigacion, cuando ésta
los requiera.

u) Promover la publicacion oportuna de los resultados de los trabajos
de investigacion, en revistas cientificas de reconocido prestigio y en
organismos de divulgacion, asi como su presentaciéon en reuniones
cientificas;

v) Notificar ala Direccion de Servicios Escolares las bajas temporales
y definitivas de los alumnos de posgrado en un lapso no mayor de
cincodias habiles.

ORGANIGRAMA DIRECTOR
COORDINACION DE
INVESTIGACION Y POSGRADO |
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POSGRADO.
MAESTRIA.

Nombre: Dulce Alejandra
Cancino Caballero.

Cargo: Encargada de Posgrado.
Grado académico: Maestrante en
Educacion, Licenciada en
Administracién Turistica.

Correo: dulce.cancino@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades del Posgrado en la Facultad.
Promover el Programa de Posgrado de la Facultad.
Emitir convocatorias del Programa de Posgrado de la

Facultad.
Atender a los aspirantes del Programa de Posgrado de la
Facultad.
Asistir a los estudiantes del Programa de Posgrado de la
Facultad.
Proponer las modificaciones pertienentes al Programa
de Maestria.
COORDINACION
INVESTIGACION Y
POSGRADO
ORGANIGRAMA
COORDINACION DE
INVESTIGACION Y POSGRADO FoSeRARO INVESTIGACION
MAESTRIA Acﬁggsrggs Y
cOLEGADOS
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INVEST!GACI()N.
CUERPOS ACADEMICOS Y GRUPOS
COLEGIADOS

Nombre: Julio César Rios Argiiello.
Cargo: Encargado de Investigacion.
Grado académico: Maestro en
Administracion Estratégica, Maestro en
Publicidad y Licenciado en
Administracion de Empresas.

Correo: julio.rios@unach.mx

Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Promover la investigacion en la Facultad.
Porponer lineas de investigacion.
Promover la creacion y registro de Cuerpos
Académicos.

Promover la creacion y registro
de Grupos Colegiados.

Tramitar registros pertinentes en el area de
investigacion.

COORDINACION
INVESTIGACION Y
POSGRADO
ORGANIGRAMA
COORD'NAC'ON DE POSGRADO INVESTIGACION
INVESTIGACION Y POSGRADO
MAESTRIA ACADEMIGOS Y
GRUPOS

COLEGIADOS
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COOBDINACI()N DE
EXTENSION UNIVERSITARIA.

Nombre: Adolfo Altazar Figueroa.
Cargo: Coordinador.

Grado académico: Maestro en Derecho
Constitucional y Amparo, Licenciado
en Derecho.

Correo: En tramite.

Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades de Extension Universitaria.
Fomentar la Identidad Universitaria.
Vinculacion con distintos sectores sociales, académicos,
publicos y productivos.
Fomentar el trabajo de extensionismo y vinculaciéon en la
comunidad universitaria.
Promover la participacion de los universitarios en diversas
actividades de extension y vinculacion.
Crear y promover en la comunidad universitaria acciones de
impacto social.
Promover las artes y la cultura.
Realizar programas de prevencion de la violencia, educacion
sexual, no uso de drogas, entre otros.

Promover el cuidado del medio ambiente.
Representar al Campus VIlI-Comitan en diversas actividades de
extensionismo y vinculacion.

Atender las actividades que le sean asignadas por la Direccion
de la Facultad.

@UNACH.CampusVIIl.Oficial Comitan de Dominguez, Chiapas.
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ORGANIGRAMA
COORDINACION DE DIRECTOR
EXTENSION UNIVERSITARIA
COORDINACION
DE EXTENSION
UNIVERSITARIA
VINCULACION Y PROMOCION
SERVICIO SOCIAL DEPORTIVA
COORDINACION BIENESTAR PROMOCION TALLERES
DE BOLSADE ESTUDIANTIL CULTURAL
TRABAJO
CINE
BECAS | 5% | —— UNIVERSITARIO
SEGURO PROMOCION
FACULTATVO ——  DELECTURA
UNIVERSIDAD || L___| COMITE EDITORIAL
SALUDABLE
EQUIDAD Y GENERO ——
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Nombre: Maria Eugenia Le6n Pérez.
Cargo: Coordinadora.

Grado académico: Licenciada en
Innovacién Educativa.
Correo:eugenia.leon @unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Vinculacion con distintos sectores sociales, académicos,
publicos y productivos.

Coordinacioén del programa de servicio social.
Atencion a enlaces del servicio social de las dependencias
publicas e iniciativa privada.

Promocioén del servicio social de manera interna y externa.
Atencion a alumnos que cursen el servicio social.
Realizacion de platics de induccién, desarrollo y conlusién del
servicio social.

Tramitar liberacion de constancias del servicio social.
Asistir a la Coordinacion de Extension en el tema de servicio

social.
Informar a la Direccion de la Facultad de los temas de servicio
social.
ORGANIGRAMA COORDINACION
COORDINACION DE DNV ERGITARA
EXTENSION UNIVERSITARIA
VINCULACION Y
SERVICIO SOCIAL

Comitan de Dominguez, Chiapas.
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BIENESTAR ESTUDIANTIL

Nombre: Ivan Toledo Pena.

Cargo: Coordinador.

Grado académico: Maestro en
Desarrollo e Innovacion Empresarial y
Licenciado en Administracion de
Empresas.

Correo: ivan.toledo@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar los trabajos de bienestar estudiantil.
Planificar, coordinar, ejecutar y evaluar actividades
extracurriculares para una atencion integral de los

estudiantes.
Promover la formacion y el desarrollo integral de los
estudiantes.

Brindar serviciosy recursos para el desarrollo del bienestar
estudiabtil de la comunidad universitaria.
Promover la participacion de los alumnos en los programas de
bienestar estudiantil.

Colaborar en las actividades de extension universitaria.

ORGANIG RAMA COORDINACION
COORDINACION DE e

EXTENSION UNIVERSITARIA

BIENESTAR
ESTUDIANTIL
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BIENESTAR ESTUDIANTIL.
COORDINACION DE BOLSA DE TRABAJO.

Nombre: Ana Cristina

Castellanos Albores.

Cargo: Coordinadora.

Grado académico: Doctora en
Administracion, Maestra en
Administracion y Licenciada en
Administracion de Empresas Turisticas.
Correo: ana.cristina@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Planear las actividades de la Coordinacion de |la Bolsa de
Trabajo.
Vincular al Campus VIlI-Comitan con distintos sectores
publico y privado.

Promover vacantes laborales con la comunidad
universitaria de los sectores publico y privado.
Asesorar del tema a las autoridades universitarias.
Informar de las actividades que realiza la Coordinacion a
las autoridades universitarias.

Representar al Campus VIlI-Comitan en distintos eventos.

ORGANIGRAMA COORDINACION
COORDINACION DE e

EXTENSION UNIVERSITARIA

COORDINACION BIENESTAR
DE BOLSADE ESTUDIANTIL
TRABAJO
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BIENESTAR ESTUDIANTIL.
BECAS.

Nombre: Lilia Soto Aguilar.
Cargo: Encargada.

Grado académico: Maestra en
Administracion Estratégica,
Licenciada en Administracion.
Correo: lili-sa@hotmail.com
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades del area de Becas.
Promover los programas de becas en la comunidad estudiantil.
Divulgar las convocatorias de becas para la comunidad
estudiantil.

Atender a la comunidad estudiantil en sus tramites para
obtencion de becas.

Realizar los tramites administrativos de las becas.
Informar a las autoridades de las actividades e incidencias en el
area de Becas.

Representar al Campus VIlI-Comitan en las actividades del area

de Becas.
ORGANIGRAMA COORDINACION
COORDINACION DE DNV ERGITARA
EXTENSION UNIVERSITARIA
BECAS ESTUDANTL
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BIENESTAR ESTUDIANTIL.
SEGURO FACULTATIVO.

Nombre: Lilia Soto Aguilar.
Cargo: Encargada.

Grado académico: Maestra en
Administracion Estratégica,
Licenciada en Administracion.
Correo: lili-sa@hotmail.com
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades del area de Seguro Facultativo.
Promover el registro de la comunidad estudiantil al
seguro facultativo..

Atender a la comunidad estudiantil en sus tramites para
obtencion del seguro facultativo.

Realizar los tramites administrativos del seguro
facultativo.

Informar a las autoridades de las actividades e
incidencias en el area de Seguro Facultativo.
Representar al Campus VIlI-Comitan en las actividades
del area de Seguro Facultativo.

ORGAN IGRAMA COORDINACION
COORDINACION DE e

EXTENSION UNIVERSITARIA

SEGURO BIENESTAR
FACULTATIVO ESTUDIANTIL
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BIENESTAR ESTUDIANTIL.
UNIVERSIDAD SALUDABLE.

Nombre: Ivan Toledo Pena.

Cargo: Coordinador.

Grado académico: Maestro en
Desarrollo e Innovacion Empresarial y
Licenciado en Administracion de
Empresas.
Correo:ivan.toledo@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades del area de Universidad
Saludable.
Promover las acciones para conservar el estatus de
Universidad Saludable.
Realizar los tramites administrativos del area de
Universidad Saludable.

Informar a las autoridades de las actividades e
incidencias en el area de Universidad Saludable.
Representar al Campus VIlI-Comitan en las actividades
del area de Universidad Saludable.

ORGANIG RAMA COORDINACION
COORDINACION DE e

EXTENSION UNIVERSITARIA

UNIVERSIDAD BIENESTAR
SALUDABLE ESTUDIANTIL
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BIENESTAR ESTUDIANTIL.
EQUIDAD Y GENERO.

Nombre: Maria del Carmen

Vazquez Velasco.

Cargo: Coordinadora.

Grado académico: Doctora en
Administracion, Maestra en Juicios
Orales, Maestra en Educacion Superior
y Licenciada en Derecho.

Correo: maria.vazquez@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades del area de Equidad y Género.
Promover las acciones equidad y género.
Realizar los tramites administrativos del area de Equidad
y Género.

Organizar conferencias y talleres de promocion de
equidad y género.

Informar a las autoridades de las actividades e
incidencias en el area de Equidad y Género.
Representar al Campus VIlI-Comitan en las actividades
del area de equidad y Género.

ORGANIGRAMA COORDINACION
COORDINACION DE e

EXTENSION UNIVERSITARIA

EQUIDAD Y GENERO E“;”EE\LA#L
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PROMOCION DEPORTIVA.

Nombre: Alejandro Abarca.
Cargo: Responsabile.
Grado académico: Licenciado en
Educacion Fisica.
Correo: En tramite.
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades del area de Promocion
Deportiva.
Promover las actividades deportivas en la comunidad
estudiantil.
Seleccionar a los representativos deportivos del Campus
VIll-Comitan.

Organizar torneos deportivos en el Campus VIlI-Comitan.
Informar a las autoridades de las actividades e incidencias
en el area de Promocion Deportiva.
Representar al Campus VIlI-Comitan en las actividades del
area de Promocion Deportiva.

ORGANIGRAMA
COORDINACION DE
EXTENSION UNIVERSITARIA
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PROMOCION CULTURAL
TALLERES.

Nombre: Ilvan Toledo Peia.

Cargo: Coordinador.

Grado académico: Maestro en
Desarrollo e Innovacion Empresarial y
Licenciado en Administracion de
Empresas.
Correo:ivan.toledo@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades del area de Promocion
Cultural.

Promover los talleres en la comunidad estudiantil.
Seleccionar a los representativos de los talleres del
Campus VIlI-Comitan.

Organizar los talleres culturales en el Campus VIII-
Comitan.

Informar a las autoridades de las actividades e
incidencias en el area de Promocion Cultural.
Representar al Campus VIlI-Comitan en las actividades
del area de Promociéon Cultural.

ORGANIG RAMA COORDINACION
COORDINACION DE TN

EXTENSION UNIVERSITARIA

PROMOCION TALLERES
CULTURAL
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PROMOCION CULTURAL
CINE UNIVERSITARIO.

Nombre: Ivan Toledo Pena.

Cargo: Coordinador.

Grado académico: Maestro en
Desarrollo e Innovacion Empresarial y
Licenciado en Administraciéon de
Empresas.
Correo:ivan.toledo@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades del area de Cine
Universitario.

Promover el arte del cine en la comunidad estudiantil.
Organizar el Ciclo de Cine del Campus VIlI-Comitan.
Informar a las autoridades de las actividades e
incidencias en el area de Cine Universitario.
Representar al Campus VIlI-Comitan en las
actividades del area de Cine Universitario

ORGANIG RAMA COORDINACION
COORDINACION DE TN

EXTENSION UNIVERSITARIA

CINE
PROMOCION
CULTURAL UNIVERSITARIO
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

PROMOCION CULTURAL
PROMOCION DE LECTURA.

Nombre: Ivan Toledo Pena.

Cargo: Coordinador.

Grado académico: Maestro en
Desarrollo e Innovacion Empresarial y
Licenciado en Administraciéon de
Empresas.
Correo:ivan.toledo@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades del area de Promocion
de Lectura.

Promover la lectura en la comunidad estudiantil.
Organizar ciclos de lectura en el Campus VIII-
Comitan.

Informar a las autoridades de las actividades e
incidencias en el area de Promocion de Lectura.
Representar al Campus VIlI-Comitan en las
actividades del area de Promocion de Lectura.

ORGANIG RAMA COORDINACION
COORDINACION DE TN

EXTENSION UNIVERSITARIA

PROMOCION
PROMOCION DE LEGTURA

CULTURAL
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

PROMOCION CULTURAL
COMITE EDITORIAL.

Nombre:
Dr. Roberto Carlos Mijangos Sanchez.
Presidente.
Rocio del Carmen Escand6n Dominguez.
Secretaria.
Mtro. Julio César Rios Arglello.
Coordinador Operativo.

Dra. Tlillalcapatl Gomez Carreto.
Dra. Ana Gabriela Ramos Morales.
Vocales.

Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordina las actividades del Comité Editorial.
Propone la publicacion de distintos productos
editoriales.

Coadyuva en la revision de documentos
editoriales.

Planea y realiza talleres y conferencias con
tematicas editoriales.

Informa y asesora a las autoridades superiores del
tema editorial.

Representa al Campus VIlI-Comitan en distintas
actividades del area editorial.

ORGANIGRAMA COORDINACION
COORDINACION DE SNVERSARA
EXTENSION UNIVERSITARIA

PROMOCION COMITE EDITORIAL
CULTURAL
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UNIVERSIDAD AUTSNOMA 2F CHiAPAs
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS 1@
CAMPUS VIII-COMITAN v

“Forjando Cultura”

SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

Nombre: Mtro. Jorge Alejandro

Rivas Castillejos.

Cargo: Secretario Administrativo.
Grado académico: Maestro en
Desarrollo e Innovacion Empresarial,
Licenciado en Administracion.
Correo: jorge.rivas@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades de la Secretaria Administrativa.
Operar la contabilidad de la Facultad.

Atender al personal administrativo de la Facultad.
Coordinar el mantenimiento de las instalaciones.
Gestionar tramites administrativos diversos.
Informar al Director de la situacion financiera de la Facultad.
Elaborar el Plan Operativo Anual.

Representar al Campus VIII-Comitan en diversos eventos.
Atender asuntos que le indique la Direccion del Campus-VIlI-

Comitan.
DIRECTOR
ORGANIGRAMA i
SECRETARIA ADMINISTRATIVA AR

i

SERVICIOS
GENERALES AREA DE EVENTOS

www.cienciasadministrativas.unach.mx 367 Calle Sur Poniente No. 50. Col. Mariano N. Ruiz il
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

PLANEACION.

Nombre: Luz del Carmen

Moya Coronel.

Cargo: .Coordinadora.

Grado académico: Maestrante en
Desarrollo e Innovaciéon
Empresarial y Licenciada en
Administracion de Empresas.
Correo: luz.moya@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades del area de Planeacion.
Realizar el programa anual de planeacion.
Ejecutar las acciones de planeaciéon programadas.
Participar con distintas areas para la planeacion de
presupuestos y actividades.

Vigilar la correcta aplicacion de recursos planeados.
Representar a la Facultad en diversas actividades de
planeacion.

Informar a las autoridades de los avances de la

planeacién anual.

ORGANIGRAMA SECRETARIA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA

PLANEACION
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

PLANEACI(’)N.
COORDINACION DE PFCE.

Nombre: Luz del Carmen

Moya Coronel.

Cargo: .Coordinadora.

Grado académico: Maestrante en
Desarrollo e Innovacién
Empresarial y Licenciada en
Administracion de Empresas.
Correo: luz.moya@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades del PFCE.
Elaborar la planeacién del PFCE.

Dar seguimiento a los recursos del PFCE.
Asesorar a las autoridades en la correcta aplicacion del
PFCE.

Informar a las autoridades de las acciones del PFCE.
Representar a la Facultad en el PFCE institucional.

ORGANIGRAMA R
SECRETARIA ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA
PLANEAGION
COORDINACION
DE PFCE
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

PLANEACION.
INFRAESTRUCTURA.

Nombre: Luz del Carmen

Moya Coronel.

Cargo: .Coordinadora.

Grado académico: Maestrante en
Desarrollo e Innovacién
Empresarial y Licenciada en
Administracion de Empresas.
Correo: luz.moya@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades del area de infraestructura.
Elaborar un plan de infraestructura.
Gestionar la aplicacion del plan de infraestructura.
Representar a la Facultad en actividades del area de

Infraestrcutura.
Informar a las autoridades de las acciones del area de
Infraestructura.
ORGANIGRAMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA ASEORETARIA |

PL

INFRAESTRUCTURA
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

SERVICIOS GENERALES.

Nombre: José Rigoberto
Caballero Solis.

Cargo: Encargado.

Grado académico: Nivel basico.
Correo: En tramite.

Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades del area de Servicios Generales.
Atender las descomposturas de las areas universitarias.
Requerir material para el mantenimiento preventivo.
Informar a las autoridades de los desperfectos y las
necesidades en servicios generales.

Asesorar a las autoridades en el tema de servicios
generales.

Atender las indicaciones del Jefe superior inmediato.
Coordinar al personal administrativo de apoyo en el area.

ORGANIGRAMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA-

SERVICIOS
GENERALES
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

AREA DE INGRESOS.

ACTIVIDADES.

Nombre: Renata Palacios Trujillo.
Cargo: Encargada.
Grado académico: Licenciada en
Informatica Administrativa.

Correo: renata.trujillo@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

Coordinar las actividades del Area de Ingresos.
Emitir referencias de pagos diversos.

Realizar informes de los ingresos a las autoridades.
Asesorar a las autoridades en temas del Area de Ingresos.

Control de némina de pago a docentes y administrativos.

Tramitar devoluciones de pagos.
Representar a la Facultad en actividades del Area de
Ingresos.

ORGANIGRAMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

www.cienciasadministrativas.unach.mx
©@UNACH.CampusVIIl.Oficial
© @unachcomitan
= unachcomitan

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

Comitan de Dominguez, Chiapas.

AREA DE
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

AREA DE EGRESOS.

Nombre: Luz del Carmen
Moya Coronel.

Cargo: .Coordinadora.
Grado académico: Maestrante en
Desarrollo e Innovacion Empresarial
y Licenciada en Administracion de
Empresas.

Correo: luz.moya@unach.mx
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades del Area de Egresos.
Emitir referencias de pagos diversos.
Realizar informes de los egresos a las autoridades.
Asesorar a las autoridades en temas del Area de Egresos.
Tramitar devoluciones de pagos.
Efectuar el registro contable de los egresos.
Programar pagos de proveedores.
Representar a la Facultad en actividades del Area de Egresos.

ORGANIGRAMA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

www.cienciasadministrativas.unach.mx
©@UNACH.CampusVIIl.Oficial
© @unachcomitan
= unachcomitan

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

AREA DE EGRESOS

36 Calle Sur Poniente No. 50. Col. Mariano N. Ruiz.
Comitan de Dominguez, Chiapas.

Tel. Direccion (963)63 2 50 30,
Administracién (963) 110 77 90
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

AREA DE COMPRAS.

Nombre: Cecilia Crisney
Constantino de Leoén.

Cargo: Encargada.

Grado académico: Maestria en
Administracion, Licenciada en
Contaduria Publica.

Correo: En tramite.

Teléfono: 963-63-25

S
2
y
ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades del Area de Compras.
Realizar las solicitudes de compras.
Realizar informes de las compras a las autoridades.
Asesorar a las autoridades en temas del Area de
Compras.

Control del inventario de materiales y consumibles
adquiridos.

Tramitar devoluciones de compras.

Pagar a los proveedores.

Representar a la Facultad en actividades del Area de
Compras.

ORGANIGRAMA ASHRSTARA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

AREA DE COMPRAS
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UNIVERSIDAD AUTONOMA 22 CHiAPAS
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CAMPUS VIII-COMITAN
“Forjando Cultura”

AREA DE EVENTOS.

Nombre: Lilia Soto Aguilar.
Cargo: Encargada.

Grado académico: Maestra en
Administracion Estratégica,
Licenciada en Administracion.
Correo: lili-sa@hotmail.com
Teléfono: 963-63-25030

ACTIVIDADES.

Coordinar las actividades del Area de Eventos.
Operar la agenda de eventos de la Facultad.
Realizar informes de los eventos a las autoridades.
Asesorar a las autoridades en temas del Area de
Eventos.

Promover los espacios de la Facultad para eventos
varios.

Tramitar equipos y materiales para los eventos.
Representar a la Facultad en actividades del Area de
Eventos.

ORGANIGRAMA ASHRSTARA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

AREA DE EVENTOS
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Comitan de Dominguez, Chiapas.
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